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Положение 

об организации контрольно-пропускного  

и внутриобъектового режима  

в МАДОУ «ДС № 19 города Благовещенска» 
 

1. Общие положения 

1.1. Положение об организации контрольно-пропускного режима (далее -

Положение) разработано в соответствии с Указом Президента РФ от 

15.02.2006 № 116 "О мерах по противодействию терроризму", Федеральным 

законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ "О противодействии терроризму", 

Федеральным законом от 28.12.2010 № 390-ФЗ "О безопасности", 

Федеральным законом от 29.12.12 № 273 «Об образовании в Российской 

Федерации, Национальным стандартом Российской Федерации ГОСТ Р 

58485-2019 «Обеспечение безопасности образовательных организаций. 

Оказание охранных услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и 

профессиональных образовательных организаций» утвержденным и 

введенным в действие Приказом Федерального агентства по техническому 

регулированию и метрологии от 9 августа 2019 года № 492-ст, Уставом 

муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения 

«ДС № 19 г. Благовещенск» (далее – МАДОУ «ДС№ 19 г. Благовещенск»), а 

также другими нормативно – правовыми документами в области обеспечения 

комплексной безопасности образовательных учреждений.  

1.2. Положение регламентирует организацию и порядок осуществления в 

дошкольном образовательном учреждении (далее-ДОУ) пропускного режима 

в целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения 

возможных террористических, экстремистских актов и других 
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противоправных действий в отношен воспитанников, педагогических 

работников и технического персонала. 

1.3. Положение устанавливает порядок доступа сотрудников, 

воспитанников и их родителей (законных представителей), посетителей на 

территорию и в здание ДОУ, а также порядок вноса и выноса материальных 

средств, въезда и выезда автотранспорта. 

1.4. Пропускной режим вводится в целях:  

- обеспечения безопасности, создания благоприятных условий работы и 

воспитания для персонала, воспитанников и посетителей МАДОУ «ДС № 19 

г. Благовещенск»;  

- обеспечения контроля за массовым входом и выходом родителей (законных 

представителей) и воспитанников, посетителей и сотрудников детского сада;  

- исключения проникновения посторонних лиц, несанкционированного 

доступа в здание ДОУ, а также выноса (вывоза) из здания и прилегающей 

территории документов и материальных ценностей без соответствующего 

разрешения и документального оформления;  

-исключения несанкционированного въезда, размещения автотранспорта на 

территории детского сада,  

- профилактики фактов терроризма и других чрезвычайных ситуаций 

выявления, признаков подготовки или проведения возможных 

террористических актов 

1.5. Лицо, ответственное за организацию и обеспечение контрольно-

пропускного режима на территории ДОУ, назначается приказом 

заведующего. 

1.6. Контроль, организация и обеспечение соблюдения контрольно-

пропускного режима возлагается: 

 - на заместителя заведующего по административно-хозяйственной работе: 

(круглосуточно); 

 - дежурных администраторов (по графику дежурств с 08.00 до 08.00 

следующего дня); 

 - сотрудников ЧОП (по договору об оказании охранных услуг с 7.00 до 

19.00); 

 - сторожей (по штатному расписанию с 19.00 до 07.00; в выходные и 

праздничные дни - круглосуточно). 

 

2. Организация контрольно-пропускного  

и внутриобъектового режима 

2.1. Организация пропускного режима 

2.1.1 Доступ на территорию и в здание ДОУ разрешается: 

- работникам с 06.00 до 19.00; 

- воспитанникам и их родителям (законным представителям) с 07 00 до 19.00: 

- посетителям с 08.00 до 17.00. 

2.1.2 Вход в здание ДОУ осуществляется: 

- работниками - через центральный вход с помощью домофонного ключа 

после ответа на перечень установленных вопросов по домофону; 
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- воспитанниками и родителями (законными представителями) через 

центральный вход после разговора по домофону с воспитателем своей 

группы; 

- посетителями - через центральный вход после разговора по домофону с 

работником, к которому они пришли. 

2.1.3 Допуск на территорию и в здание ДОУ в рабочие дни с 19.00 до 07.00, 

в выходные и праздничные дни осуществляется с письменного разрешения 

заведующего или заместителя заведующего по административно-

хозяйственной работе. 

2.1.4 Допуск в ДОУ рабочих по ремонту здания осуществляется с 

письменного разрешения заведующего или заместителя заведующего по 

административно-хозяйственной работе с понедельника по пятницу с 08.00 

до 17.00. 

2.1.5. Допуск родителей на территорию ДОУ осуществляется через калитки с 

7.00  

2.1.6. С 18.00 доступ на территорию ДОУ осуществляется только через 

центральную калитку. 

2.1.7. Запрещается допуск в ДОУ лиц в состоянии алкогольного или 

наркотического опьянения. 

2.1.8. В случае обнаружения в помещениях ДОУ посторонних лиц, 

отказывающихся предъявлять удостоверение личности или оказывающих 

сопротивление, в состояние наркотического или алкогольного опьянения - 

вызываются сотрудники полиции; 

2.1.9.О случае обнаружения на близлежайшей территории или в здании ДОУ 

посторонних лиц и принятых мерах сообщается заведующему.  

2.2.Организация пропускного режима для родителей (законных 

представителей). 

2.2.1.Входная дверь для воспитанников и родителей открывается 

воспитателем или помощником воспитателя после сигнала домофона и 

уточнения личности звонившего. При необходимости входная дверь может 

быть открыта охранником также после уточнения личности посетителя и 

цели его прибытия. 

2.2.2. Проход родителей, сопровождающих детей в Учреждение и 

забирающих их из Учреждения, осуществляется без записи в Журнале учета 

посетителей и без предъявления документа, удостоверяющего личность. 

2.2.3.После окончания времени, отведенного для выхода воспитанников из 

Учреждения, родителям вход в Учреждение запрещен. 

2.2.4.Контроль прохода родителей на массовые мероприятия проводимых в 

Учреждении осуществляется ответственным за организацию контрольно-

пропускного режима, назначенного приказом руководителя. 

2.2.5.Запрещается допуск в помещение ДОУ родителей обучающихся с 

подозрительной ручной кладью (тяжелые сумки, ящики, большие свертки и 

т.д.). 

2.2.6.В случае незапланированного прихода в Учреждение родителей 

(законных представителей), охранник выясняет цель их прихода и 
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пропускает в Учреждение, сопровождая посетителя в здании Учреждения до 

места назначения. 

2.2.7. Допуск в здание ДОУ родственников осуществляется только по 

доверенности или личному заявлению родителей (законных представителей) 

о возможности привести или забрать ребенка, а также копии паспорта. 

2.3.Организация пропускного режима для вышестоящих организаций, 

проверяющих лиц и других посетителей. 

2.3.1. В Учреждение могут быть допущены после проверки служебных 

удостоверений, уточнения цели визита и регистрации данных в специальном 

журнале охраной: 

- работники прокуратуры; 

- работники МВД, участковые инспектора; 

- инспектора по охране труда; 

- инспектора энергонадзора; 

- должностные лица и отдельные категории работников санитарно-

эпидемической службы органов здравоохранения, осуществляющие 

санитарный надзор. 

2.3.2.Группы лиц, посещающие Учреждение для проведения и участия в 

массовых мероприятиях, семинарах, смотрах и т.п., допускаются в здание 

Учреждения после согласования с заведующим при предъявлении документа, 

удостоверяющего личность. 

2.3.3.В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском 

посетителей в здание Учреждения, ответственный за контрольно-пропускной 

режим действует по указанию заведующего Учреждением. 

2.3.4.Передвижение всех посетителей в здании Учреждения осуществляется в 

сопровождении заместителя заведующего или иного сотрудника.  

2.4. Организация пропускного режима при проведении ремонтных 

работ. 

2.4.1.Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций 

пропускаются в помещения Учреждения для производства ремонтно-

строительных работ по распоряжению заведующего или на основании заявок 

и списков, согласованных с руководителями «Подрядчика» и «Заказчика». 

2.5. Организация пропускного режима в чрезвычайных (аварийных) 

ситуациях. 

2.5.1.Пропускной режим в здание Учреждения на период чрезвычайных 

ситуаций ограничивается. 

2.5.2. В случае возникновения на объекте чрезвычайных ситуаций, допуск 

работников скорой медицинской помощи, пожарной охраны, аварийных 

служб города осуществляется беспрепятственно. 

2.5.3. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется 

обычная процедура пропуска посетителей в учреждение. 

2.6. Порядок вноса (выноса) материальных ценностей на объект (с 

объекта). 

2.6.1. В случае необходимости временного выноса материальных ценностей 

из здания (ремонт, техническое обслуживание и т.д.), они выносятся из 

здания на основании служебной записки, подписанной заведующим 
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Учреждением, с указанием цели выноса, подписи ответственного за возврат 

материальных ценностей. 

2.6.2.На закупленные и предназначенные для вноса/ввоза материальные 

ценности предъявляются товарно-транспортная накладная и счет-фактура. 

2.6.3. Заведующий Учреждением или ответственный за контрольно-

пропускной режим проверяет наличие и соответствие материальных 

ценностей, подлежащих вносу (ввозу), с указанными в товарно-транспортной 

накладной, а также подписей ответственных лиц, разрешает внос (ввоз) 

материальных ценности, и при условии соответствия, разрешает внос(ввоз) 

материальных ценностей. 

2.6.4. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание 

Учреждения после проведенного досмотра, исключающего проникновение 

запрещенных предметов в здание Учреждения (взрывчатые вещества, 

холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т.п.). 

2.6.5. Доставка продуктов питания осуществляется только через специальный 

вход в помещения пищеблока по товарно-транспортным накладным в 

соответствии с согласованными заявками. 

3. Обязанности участников образовательного процесса, посетителей при 

осуществлении контрольно-пропускного режима 

3.1. Заведующий обязан: 
- издавать приказы, инструкции, необходимые для осуществления 

контрольно-пропускного режима; 

- вносить изменения в Положение для улучшения контрольно-пропускного 

режима; 

- определять порядок контроля и назначать лиц, ответственных за 

организацию контрольно-пропускного режима; 

- оперативно контролировать выполнение требований Положения, работу 

ответственных лиц, дежурных администраторов и др. 

3.2. Заместитель заведующего по административно-хозяйственной 

работе обязан обеспечивать: 

- исправное состояние домофона, электронной системы входной двери: 

- рабочее состояние системы освещения; 

- свободный доступ к аварийным и запасным выходам: 

- исправное состояние дверей, окон, замков, задвижек, ворот, калиток, крыши 

и т. д.; 

- рабочее состояние аварийной подсветки в указателях маршрутов эвакуации; 

- контроль выполнения Положения всеми участниками образовательного 

процесса. 

3.3. Дежурный администратор обязан: 

- осуществлять контроль допуска родителей (законных представителей) 

воспитанников, посетителей в здание ДОУ и въезда автотранспорта на 

территорию; 

- проводить обход территории и здания в течение дежурства с целью 

выявления нарушений правил безопасности, делать записи в Журнале обхода 

территории; 

- контролировать соблюдение Положения работниками и посетителями ДОУ; 
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- при необходимости (в случае обнаружения подозрительных лиц, 

взрывоопасных или подозрительных предметов и т. д ) принимать решения и 

руководить действиями по предотвращению чрезвычайных ситуаций 

(согласно инструкциям по пожарной безопасности гражданской обороне, 

охране жизни и здоровья детей и т д.) 

- выявлять лиц пытающихся в нарушении установленных правил проникнуть 

на территорию ДОУ, совершить противоправные действия в отношении 

воспитанников, работников, посетителей и имущества ДОУ. В необходимых 

случаях с помощью средств связи подавать сигнал правоохранительным 

органам, вызывать группу задержания вневедомственной охраны. 

3.4. Сотрудник охраны обязан:  
- перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта 

МАДОУ  «ДС №  г. Благовещенск», проверить наличие и исправность 

оборудования (согласно описи) и отсутствие повреждений на внешнем 

ограждении, окнах, дверях;  

- проверить исправность работы технических средств контроля за 

обстановкой, средств связи, наличие средств пожаротушения, документации 

поста о выявленных недостатках и нарушениях, произвести запись в журнале 

приема - сдачи дежурства;  

- осуществлять регулярный обход помещений Учреждения в течение 

дежурства с целью выявления нарушений правил безопасности, наличия 

подозрительных предметов и других возможных предпосылок к 

чрезвычайным ситуациям; 

- при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или 

подозрительных предметов и других возможных предпосылок к 

чрезвычайным ситуациям) незамедлительно уведомлять заведующего 

Учреждением и сообщить в полицию. 

- выявлять лиц, пытающихся в нарушении установленных правил 

проникнуть в помещения Учреждения, совершить противоправные действия 

в отношении воспитанников, работников и посетителей, имущества и 

оборудования образовательного Учреждения. В необходимых случаях 

с помощью средств связи подать сигнал правоохранительным органам, 

вызвать группу задержания вневедомственной охраны; 

-  знать способы извещения о пожаре, номера телефонов для вызова 

пожарной команды и аварийных служб и действовать в случае 

необходимости согласно инструкциям. 

3.5. Сторожа обязаны: 

- проводить обход территории и здания ДОУ в течение дежурства с целью 

выявления нарушений правил безопасности, делать записи в Журнале обхода 

территории; 

- при необходимости (в случае обнаружения подозрительных лиц, 

взрывоопасных или подозрительных предметов и т. д.) принимать решения и 

руководить действиями по предотвращению чрезвычайных ситуаций 

(согласно инструкциям по пожарной безопасности, гражданской обороне, 

охране жизни и здоровья детей и т. д.); 
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- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть 

на территорию ДОУ, совершить противоправные действия в отношении вос-

питанников, работников, посетителей и имущества ДОУ. В необходимых 

случаях с помощью средств связи подавать сигнал правоохранительным ор-

ганам, вызывать вневедомственную охрану; 

- исключить доступ в ДОУ работников, воспитанников и их родителей 

(законных представителей), посетителей в рабочие дни с 19.00 до 06.00, в 

выходные и праздничные дни (за исключением лиц, допущенных по 

письменному разрешению заведующего или заместителя заведующего по 

административно-хозяйственной работе). 

3.5. Работники ДОУ обязаны: 

- осуществлять контроль за пришедшими к ним посетителями на протяжении 

всего времени нахождения в здании и на территории ДОУ; 

- проявлять бдительность при встрече посетителей в здании и на территории 

ДОУ (уточнять, к кому пришли, провожать до места назначения и 

перепоручать другому сотруднику); 

- следить, чтобы основные и запасные выходы из групп, прачечной, кухни 

были всегда закрыты; 

- при связи по домофону с родителями (законными представителями) или по-

сетителями спрашивать фамилию, имя, отчество; цель визита; номер и на-

звание группы; фамилию, имя, отчество необходимого работника ДОУ; фа-

милию, имя, дату рождения ребенка. 

3.6. Родители (законные представители) воспитанников обязаны: 

- приводить и забирать детей лично; 

- входить в ДОУ и выходить из него только через центральный или 

групповые входы; 

- для доступа в ДОУ связываться с группой или кабинетом через домофон и 

отвечать на необходимые вопросы; 

- при входе в здание проявлять бдительность и не пропускать посторонних 

лиц (либо сообщать о них сотрудникам ДОУ). 

3.7. Посетители обязаны: 

- связываться по домофону с работником ДОУ, отвечать на его вопросы: 

- представляться, если работники ДОУ интересуются личностью и целью 

визита; 

- после достижения цели посещения выходить через центральный вход: 

- не вносить в ДОУ объемные сумки, коробки, пакеты и т. д. 

3.8. Работникам ДОУ запрещается: 

- нарушать требования Положения, инструкций по пожарной безопасности, 

гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей. 

- оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование ДОУ; 

- оставлять незапертыми двери, окна, фрамуги, калитки, ворота и т. д.; 

- впускать на территорию и в здание неизвестных лиц и лиц, не участвующих 

в образовательном процессе (родственников, друзей, знакомых и т. д.); 

- оставлять без сопровождения посетителей ДОУ; 

- находиться на территории и в здании ДОУ в нерабочее время, выходные и 

праздничные дни. 
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3.9. Родителям (законным представителям) воспитанников 

запрещается: 

- нарушать требования Положения, инструкций по пожарной безопасности, 

гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей; 

- оставлять без сопровождения или присмотра своих детей; 

- оставлять открытыми двери в здание ДОУ и группу; 

- пропускать через центральный вход подозрительных лиц; 

- входить в здание ДОУ через запасные выход 

 

4. Ответственность участников образовательного процесса за 

нарушение контрольно-пропускного режима 

4.1. Работники ДОУ несут ответственность: 

- за невыполнение требований Положения; 

- нарушение инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, 

охране жизни и здоровья детей; 

- допуск на территорию и в здание ДОУ посторонних лиц; 

- халатное отношение к имуществу ДОУ. 

4.2. Родители (законные представители) воспитанников и другие 

посетители несут ответственность: 

- за невыполнение требований Положения; 

- нарушение правил безопасного пребывания детей в ДОУ; 

- нарушение условий договора с ДОУ; 

- халатное отношение к имуществу ДОУ. 
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